PRAVILNIK 'O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
u Tehnickoj skoli, Rijeka

svibanj 2018.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Ratunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844



HR - 51000 Rijeka,Vukovarska 58
tel: 051 675 746,

fax: 051 675 746

e-mail
ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr
MBS:040058628.01B:67100119298
IBAN: HR5723400091117014440

KLASA: 003-06/2018-01/01
URBROJ: 2170-56-03-18-120

U Rijeci, 22. svibnja 2018.

Skolski odbor na 40. sjednici odrzanoj 22. svibnja 2018. jednoglasno , sa pet ( 5 ) glasova donosi

ODLUKU

kojom se usvaja Pravilnik o zastiti i obradi osobnih podataka u Tehni¢koj $koli, Rijeka , koji je
u primjeni tek od 25. svibnja 2018. , od kada pocinje i obveza primjene Opc¢e Uredbe
o zastiti podataka ( EU 2016/697 ).

Predsjednica Skolskog odbora
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Na temelju ¢lanka 3. stavka 1. Opce uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 i ¢lanka 57.
Statuta Tehni¢ke $kole, Rijeka, Skolski odbor na 40. sjednici odrzanoj 22. svibnja 2018.
donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
1 pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Tehnitke $kole, Rijeka (u
daljnjem tekstu: Skola) obveznik je primjene Opce uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679
(dalje u tekstu: Opca uredba).

Clanak 2.

Sukladno ¢l. 4. to¢. 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili
pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeée znadenje:
»0sobni podatak ™ oznaava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢&iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi

nispitanik” jest osoba odnosno pojedinac ¢iji se identitet moZe utvrditi, koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca

»Obrada” znali svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljeZenje. organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje
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»Sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

] JOPISNO]

wvoditelj obrade” znali fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

»primatelj” znali fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana.

wlreca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade. izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene
za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZno3éu voditelja obrade ili izvrsitelja
obrade

wprivola ispitanika® znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose:

wpovreda osobnih podataka” znali kr¥enje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

»pseudonimizacija” znali obrada osobnih podataka na na¢in da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drZze odvojeno te da podlijeZu tehni¢kim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se mozZe utvrditi

Clanak 4.

Osobne podatke fizickih osoba Skola obraduje zakonito, posteno i transparentno. Obraduju se
samo primjereni i relevantni osobni podaci i to iskljuéivo u posebne, izritite i zakonite svrhe
te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Skole obraduje su to¢ni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci koji
nisu to¢ni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje isklju¢ivo na na¢in kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od sluéajnog
gubitka, uniStenja ili ostec¢enja primjenom odgovarajuéih tehni¢kih i organizacijskih mjera.
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&kola osobne podatke Cuva samo onoliko dugo koliko je potrebno u gsvrhe radi kojih se osobni
podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu S€ pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako

ée se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istrazivanja ili u stati sti¢ke svrhe.

1. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
(Clanak 5.

$kola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

—  da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih

svrha

da je obrada nuzna radi postivanja izvravanja zakonskih i pravnih obveza Skole

— da je obrada nuzna za izvrienje ugovora ili poduzimanje radnji prije sklapanja ugovora
u kojem je ispitanik stranka

— da je obrada nuzna Za potrebe izvrSavanja obveza 1 ostvarivanja prava u podrudju
radnog i socijalnog prava

— daje obrada nuzna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

— da je obrada nuzna za izvravanje sadade od javnog interesa ili pri izvréavanju javnib
ovlasti Skole

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ili trece strane, osim u slucaju
kada su od tih interesa jaci ‘nteresi ili temeljna prava { slobode ispitanika koji
zahtijevaju zaStitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 6.

Privola kojom ispitanik $koli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznatenom svrhom za koju se daje i bez nepoitenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta privolu na nadin opisanom u stavku 1. ovog
¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik
djeteta).

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka kola na odgovarajuci nadin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito 0
syrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Skole,
namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti
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pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

II1. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8.

Skola ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoénika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su :

— osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ce
osobni podaci biti pohranjeni te u slucaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika, o njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

— ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuéi
u obzir sloZenost 1 broj zahtjeva. Skola obavje$cuje ispitanika o svakom takvom produljenju

u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, Skola informaciju pruza
elektroni¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugadije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog &lanka. Skola ée bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 9.

Skola informacije pruzene u skladu s ¢l. 8. pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani Skola ¢e naplatiti razumnu
naknadu uzimajuéi u obzir administrativne tro§kove pruzanja informacija ili obavijesti.
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Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Opcéom uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sljedeée vrste osobnih podataka:

— osobni podaci zaposlenika Skole, pripravnika, volontera, polaznika stru¢nog
osposobljavanja za rad

— osobni podaci o u¢enicima redovitih razrednih odjela

— 0sobni podaci o ¢lanovima Skolskog odbora

— osobni podaci o roditeljima i €lanovima Vijeca roditelja

— o0sobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa

— o0sobni podaci vanjskih suradnika i primatelja honorara i naknada

— 0sobni podaci o polaznicima obrazovanja odraslih

— osobni podaci o korisnicima prava na pristup informacijama

Clanak 12.

Za osobne podatke navedene u &lanku 11. ovog ¢lanka Skola vodi evidenciju aktivnosti
obrade koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadri najmanje sljedece podatke:

= ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu podataka
- svrhu obrade

— opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

= predvidene rokove za brisanje razligitih kategorija podataka

= op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zatitu podataka

Clanak 13.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih podataka iz
¢l. 11. ovog Pravilnika.
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V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 14.

Skola imenuje sluzbenika za zastitu podataka koji moze biti osoba u radnom odnosu kod
voditelja/izvrsitelja obrade ili vanjski suradnik.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama Skole.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka imenuje se na temelju struénih kvalifikacija, a osobito
struénog znanja o pravu i praksama u podru¢ju zastite osobnih podataka te sposobnosti
izvriavanja zadaca vezanih za pradenje svih propisa o zadtiti osobnih podataka, raspodjelu
odgovornosti i podizanje svijesti i osposobljavanja osoba koje sudjeluje u postupcima obrade

osobnih podataka. SluZbenik za zastitu osobnih podataka vodi ra¢una o riziku povezanim s
postupcima obrade i duzan je suradivati s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja 1 savjetovanja odgovornih osoba
Skole i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opée uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba U nije ili drzave ¢lanice
0 zastiti, osigurava prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zadtitu podataka duzan je cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

V1. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, dosjeima ili omotima spisa, u zakljuCanim ormarima, a podaci u radunalu
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima
zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive
memorije.

Clanak 16.

Skola ¢e provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehni¢kih mjera zastite osobnih podataka a
posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom ispitaniku, kada
procijeni da je to potrebno.

Clanak 17.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih podataka od
slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopu$tene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.
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VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.
Predsjednica Sk. odbora

— ~ N T "*“ -
TEHNICKA SKOLA, RUEKA | QU G Cj L)”( C

Vukovarska 58, RUEKA / Tamara Soié, prof. /

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 25. svibnja 2018. i stupa na
snagu danom donoSenja.

! %kole, Rijeka

L
L_M’o Jadrié,‘cﬁpi. ing./

KLASA: 003-05/18-01/01 TEHNICKA?V?;AR:LJ;:L
URBROIJ: 2170-56-01-18-5 Vukovarska 58,

U Rijeci, 22. svibnja 2018.
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PRILOG I

Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Voditelj obrade osobnih podataka:

Tehnicka skola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka

broj telefona: 051/675-746

e-mail: zop(@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur. . tajnica $kole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o redovnim udenicima $kole

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:

- pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Redoviti ucenici

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. spol
3. datum i1 mjesto rodenja
4. adresa stanovanja
5. drzavljanstvo
6. OIB
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7. IMBG

8. zdravstvenom stanju djeteta, tjelesnim nedostacima i stupnju invaliditeta

9. tjelesnim povredama

10. preboljenim zaraznim bolestima

11. podaci o obiteljskom Zivotu i statusu obiteljske zajednice (obiteljska zajednica,
samohrani roditelj)

12. aktivnostima u koje je dijete uklju¢eno

13. vjerskoj pripadnosti

14. razred koji u¢enik pohada

15. program koji u¢enik pohada

16. ime i prezime roditelja/zakonskog zastupnika

17. adresa stanovanja roditelja

18. kontakt brojevi roditelja

19. zapisi dobiveni sustavom video nadzora

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ured drzave uprave PGZ, CARnet, Primorsko - goranska
Zupanije, Skolska lije¢nica, MUP, Centar za socijalnu skrb, turisticke agencije, Zavod za
zapoSljavanje, osiguravajuce kuce, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski zavod
za mirovinsko osiguranje

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, dosjeima ucenika i registratorima, u
uredu pedagoga i administraciji, u ormarima, zaklju¢ani, a podaci u ratunalu zastiéuju se
dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
Mati¢ne knjige nalaze se u arhivi u ormarima, te u administraciji gdje se ¢uvaju u zakljuanim
metalnim ormarima.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
TellFax: - 051/675-746, Radunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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PRILOG 11

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Tehnicka $kola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka
broj telefona: 051/675-746

e-mail: zopl@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur., tajnica Skole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o roditeljima uéenika

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
roditelji ucenika

Vrste podataka:
1. imei prezime
spol
OIB
IMBG
ime roditelja
datum i1 mjesto rodenja
adresa stanovanja
zanimanju
statusu zaposlenja
0. podaci o obiteljskom Zivotu i statusu obiteljske zajednice (obiteljska zajednica,
samohrani roditelj)
11. drzavljanstvo

L
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VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Ra¢unovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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12. zaposlenja

3. stambenih prilika

14. odnosima u obitelji 1 zdravstvenom stanju
15. materinjem jeziku, pripadnosti nacionalnoj manjini
16. telefonskom broju

17. broju mobilnog uredaja

18. adresi elektronske poste

19. ostvarenim prihodima

20. teku¢em rac¢unu i banci kod koje se vodi
21. zajedni¢kom kuéanstvu

22. zapisi dobiveni sustavom video nadzora

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ured drzave uprave PGZ, Primorsko-goranska Zupanija.
CARnet, Riznica, Skolska lije¢nica, MUP, Centar za socijalnu skrb, turisti¢ke agencije, Zavod
za zapoSljavanje, osiguravajuée kuce, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski
zavod za mirovinsko osiguranje.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa i registratorima, u administraciji i uredu
pedagoga, u ormarima, zakljufani, a podaci u rafunalu zaStiuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te
se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 QIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Racunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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PRILOG 111

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Tehni¢ka skola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka
broj telefona: 051/675-746

e-mail: zopfa@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur., tajnica Skole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o zaposlenicima, pripravnicima, volonterima, polaznika stru¢nog
osposobljavanja za rad

svrha obrade odredena je:

- Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakonom o radu,
Pravilnikom o evidenciji radnog vremena, Zakonom o mirovinskom osiguranju, Zakonom o
zdravstvenom osiguranju, Uredba o sadrzaju, naginu prikupljanja i obrade, te mjerama zastite
podataka u registru zaposlenih u javnom sektoru

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Zaposlenici $kole

Vrste podataka:
1. ime 1 prezime
2. spol
3. imena roditelja
4. JMBG

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA .
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Ra¢unovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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5. OIB

6. mati¢ni broj zaposlenika u instituciji

7. registarski broj HZMO-a

8. registarski broj HZZO-a

9. nacionalnost i pripadnost nacionalnoj manjini

10. drzavljanstvo

11. oznaku i stupanj invaliditeta

12. braniteljski status

13. vojna obveza (obveznik, nije obveznik, regulirana, nije regulirana i sl.)

14. broj telefona i mobilnog uredaja

15. adresu elektronicke poSte

16. prebivaliste i boraviste

17. podaci o plaéanju poreza i prireza

18. podaci o zavr§enom Skolovanju

19. podaci o strué¢nom ispitu

20. podaci o uzdrzavanim ¢lanovima obitelji

21. ocjene doprinosa rada

22. postupci i kazne

23. podaci 0 ukupnom stazu, ukupnom stazu u struci i ukupnom stazu u instituciji

24. status radnog odnosa (sitematizirano radno mjesto, odredeno, neodredeno, puno,
nepuno radno vrijeme 1 sl.)

25. nadin primanja u javnu sluzbu (javni natjecaj. premjestaj, raspored i sl.)

26. podaci o pocetku primjene radnopravnog statusa (datum zaposlenja, datum
rasporeda i sl. )

27. ustrojbena jedinica i naziv radnog mjesta

28. podaci o beneficiranom stazu

29. podaci o vjezbenistvu / pripravnistvu

0. podaci o raspolaganju

. koeficijent

. opis zaposlenja (redovno zaposlenje, zamjena ... 1 sl.)

. podaci o probnom radu

. podaci o raspodjeli olakSica

35. podaci o prethodnim zaposlenjima i radnom stazu provedenom kod drugog
poslodavca

36. osobni dokumenti

37. podaci o tekuéem radunu, Ziro ra¢unu i zasticenom ra¢unu

38. evidencija radnoga vremena i evidencija dolazaka na rad

39. podaci o kreditima

40. podaci o ovr$nim postupcima

41. podaci o &lanstvu u sindikatu, sindikalnoj Stednji i sindikalnom kreditu

42. podaci o osiguranju zaposlenika i ¢lanova njihovih obitelji

43. podaci o osiguranju i osiguranju ¢lanova obitelji

44. zapisi dobiveni sustavom video nadzora

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA :
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail;: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
TellFax: - 051/675-746, Raéunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ured drzavne uprave PGZ, Registar zaposlenika u
javnom sektoru, Riznica, Primorsko-goranska Zupanija. Centralni obracun placa, CARnet,
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski
zavod za zapoSljavanje, osiguravajuée kude, medicina rada, poliklinike za provodenje
sistematskih pregleda, prosvjetna inspekeija, Agencija za odgoj i obrazovanje, Agencija za
strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, MUP, turisticka agencija, strukovne udruge,
Ministarstvo pravosuda.

Na mreznoj stranici $kole objavljuje se popis zaposlenika sa imenom, prezimenom i
radnim mjestom.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, dosjeima radnika, registratorima, u
ormarima u uredu tajnistva i uredu ratunovodstva, zakljuéani, a podaci u ra¢unalu zastiéuju se
dodjeljivanjem korisnitkog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA 2
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Raéunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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PRILOG IV

Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Voditelj obrade osobnih podataka:

Tehnicka 8kola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka

broj telefona: 051/675-746

e-mail: :  zopl@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur. , tajnica $kole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o vanjskim suradnicima i primateljima honorara i naknada

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Pravilnikom o evidenciji
radnog vremena. Zakonom o mirovinskom osiguranju, Zakonom o zdravstvenom osiguranju

Naéin davanja privele ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Vanjski suradnici i primatelji naknada i honorara

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. spol
3. imena roditelja
4. IMBG
5. OIB
6. funkciji koju obavlja putem ugovora o djelu
7. mati¢ni broj zaposlenika u instituciji
8. registarski bro) HZMO-a
9. registarski broj HZZO-a
10. adresu stanovanja

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA s
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 671001192938
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Rac¢unovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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11. drZzava rezidencije

12. tekucem 1 /ili Ziro ra¢unu

13. obveznom mirovinskom fondu
14. broj telefona

15. broj mobilnog uredaja

16. adresa elektroni¢ke poste

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ured drzavne uprave PGZ. Registar zaposlenika u
javnom sektoru, Centralni obracun plaéa, Riznica, Agencija za odgoj i obrazovanje,
Primorsko-goranska Zupanija

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa i registratorima. u ormarima u uredu
raunovodstva 1 tajni$tva, zakljucani, a podaci u rafunalu za$ticuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te
se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA E
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
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PRILOG V

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Tehnicka skola, Rijeka '

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka
broj telefona: 051/675-746

e-mail:  zop(@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadrié, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur., tajnica Skole

Svrha obrade (opis):
Osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli. Zakonom o radu

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Kandidati u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. OIB
3. podaci o radnom stazu
4. adresa prebivalista/boravista
5. broj telefona ili mobitela
6. elektronicka adresa
7. podaci o zavr§enom $kolovanju

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
TellFax: - 051/675-746, Racunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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8. osobni dokumenti
9. uvjerenje o nekaznjavanju

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

Zavod za zaposljavanje, Skolski odbor

Na mreznoj stranici 8kole objavljuje se ime i prezime i stru¢ni/akademski naziv (titula)
izabranog kandidata.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa u uredu tajnistva, u ormarima, zakljuéani,
a podaci u raCunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA 2
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Racunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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PRILOG VI

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Tehnicka 8kola, Rijeka '
adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka
broj telefona: 051/675-746

e-mail:  zop(@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur., tajnica Skole

Svrha obrade (opis): )
obrada osobnih podataka o ¢lanovima Skolskog odbora

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

Nadin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Clanovi Skolskog odbora

Vrste podataka:

. ime i prezime

. OIB

. adresa stanovanja

. Zanimanje

. radno mjesto

. podatak o radnom odnosu / mirovini

. telefonski broj / broj mobilnog uredaja

. adresa elektronske poste

. zapisi dobiveni sustavom video nadzora
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti 1 obrazovanja, Primorsko-goranska Zzupanija., Uredu drZz. uprave u
Primorsko-goranskoj Zupaniji.

Na mreznoj stranici Skole objavljuju se imena i prezimena ¢lanova Skolskog odbora sa
naznakom tijela koje predstavljaju.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa ili registratoru, u uredu tajnistva, u
ormarima, zakljucani, a podaci u rac¢unalu zasticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti 1 tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA 5
IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
e-mail: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr web: www.ss-tehnicka-ri.skoie.hr
Tel/Fax: - 051/675-746, Racunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844
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PRILOG VII

Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka
Tehnic¢ka 8kola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka
broj telefona: 051/675-746

e-mail:  zop@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur., tajnica §kole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o polaznicima obrazovanja odraslih

svrha obrade odredena je:

- Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Zakon o obrazovanju
odraslih

Naclin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
- pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Polaznici obrazovanja odraslih

Vrste podataka:
1. ime i prezime
. OIB
. dan,mjesec,godina
. mjesto i drzava rodenja
. drzavljanstvo
. nacionalnost
. adresa
. ime 1 prezime roditelja

00 =1 O o B L2
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IBAN: HR5723400091117014440 OIB: 67100119298
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PRILOG VIII

Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA
Voditelj obrade osobnih podataka:

Tehnicka Skola, Rijeka

adresa: Vukovarska 58, 51000 Rijeka

broj telefona: 051/675-746

e-mail: zop(@ss-tehnicka-ri.skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj: Serdo Jadri¢, dipl. ing.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
naziv /ime: Sandra Belas, dipl. iur. , tajnica $kole

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka korisnika prava na pristup informacijama

svrha obrade odredena je:
- Zakonom o pravu na pristup informacijama

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
- pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Korisnici prava na pristup informacijama

Vrste podataka:
1. ime i prezime odnosno naziv
2. adresa odnosno sjediste

3. kontakt telefon i/ili adresa elektronicke poste

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
- korisniku prava na pristup informacije

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: Sukladno zakonskim rokovima
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Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotu spisa, u ormarima u uredu tajnistva, zakljuéani, a
podaci u raCunalu zaSticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.
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