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Na temelju ¢lanka 118, stavka 2. podstavka 3 Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli (,Narodne novine®, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 -
ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
156/23 ). clanka 37 Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama
(.Narodne novine". bro| 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta. uvjetima za
raspored i koeficijentima za obracun place u javnim sluzbama (,Narodne novine”
broj 22/24). Pravilnika o struénoj spremi | pedago$ko-psiholoskom obrazovanju
nastavnika u srednjem Skolstvu (Narodne novine broj 1/96, 80/99) te Praviinika o
djielokrugu rada tajnika te administrativno —tehnickim i pomoc¢nim poslovima koji se
obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine broj 2/11 ) te ¢lanka 93. Statuta
Tehnicke $kole, Rijeka Skolski odbor Tehniéke Skole, Rijeka 04. srpnja 2024. donosi

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

u Tehnickoj skoli, Rijeka

OPCE ODREDBE

Clanak 1
Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja organizacija
rada u Tehnickoj Skoli. Rijeka i sistematizacija radnih mjesta.

Clanak 2.
Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca propisane nazive radnih mjesta | poslove
koje radnik obavlja, koeficijent za obracun place, platni razred, uvjete za obavljanje
poslova radnog mjesta, vrstu radnog mjesta, kratak opis poslova svakog radnog
mjesta | broj izvrsitelja.

Clanak 3
lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti | odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4
(1) Ravnatelj je poslovodni 1 strucni voditel]. predstavlja i zastupa $kolu te odgovara
za zakonitost rada
(2) Rad u Tehni¢koj $koli, Rijeka ustrojen je u dvije sluzbe:

1. stru¢no-pedagoska
2 administrativno-tehnicka
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Clanak 6
Administrativno-tehnicka sluzba obavlja opce, pravne | kadrovske poslove.
raéunovodstvene I knjigovodstvene poslove. poslove vodenja i ¢uvanja pedagoske

dokqmentacu‘e I evidencije, ostvarivanja prava ucenika, roditelja i radnika. poslove

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 7
Radna mjesta u Tehni¢koj §koli, Rijeka sistematizirana Su na sliedeéi nadin:

(1) POSLOVI RUKOVOBENJA SKOLOM

PROPISANI NAZIV

RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED
Ravnatel 1 izvrsni savjetnik |~ 399 | 13
Ravnatel| 2 izvrsni savjetnik = 373 | 13

Ravnatel 3 izvrsni savjetnik 346 12
Ravnatelj 1 mentor - 830 ] I
Ravnatelj 2 mentor T 35g— 5 S
R@ng(e_l[g,?ﬁmegtor 1 286 y & 8

_Ravnatej 1savjetnik 363 | 12 ]
Ravnatej 2 savjetnik o 339 11
Ravnatel| 3 savjetnik — - T
Ravnatelj 1 — . 300 | ¥y |
Ravnatelj2 cxmee 280 | 10 ]
Ravnatefj3 —— — — — | 260 | o

POSLOVI KOJE OBAVLJA RAVNATELJ propisani su Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj | srednjoj Skoli, Zakonom O ustanovama, Zakonom o radu,
Statutom Tehniéke skole, Rijeka te Planom i Programom rada Skole za tekuéy Sk
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UVJETI za ravnatelja. prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj | srednjoj
Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA radno mjesto | vrste

OPIS POSLOVA. predstavlja i zastupa Skolu. obavlja poslove poslovodnog i struénog
voditelja Skole, organizira | vodi rad Skole, predlaze Skolskom odboru statut i druge
opce akte te financijski plan i polugodidnji i godisnji obraéun, planira rad, saziva |
vodi sjednice nastavnickog vijeca, odgovara za sigurnost ucenika, nastavnika i
ostalih radnika. suraduje s ucenicima, roditelima, osnivacem i drugim nadleznim
sluzbama/ministarstvima | drugima. Na propisani nacéin odlu¢uje o zasnwanju i
prestanku radnog odnosa te obavlja druge poslove u skladu sa Zakonom o odgoju !
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te drugim propisima 1 statutu skole

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran u Godi$njem planu i programu rada $kole za

tekucu Skolsku godinu | Registru zaposlenih i centraliziranom obracunu placa u
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (dalje u tekstu: Registar).

(2) ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

|. PROPISANI NAZIV POSLOVI KOJE KOEFICIJENT PLATNI
RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED

1. Nastavnik - izvrsni Nastavnik 262 |10

 savjetnik _ . I

2 Nastavnik savjetnik Nastavnik savjetnik 238 | 9

3. Nastavnik-mentor Nastavnik. mentor i 217 | 8

4. Nastavnik _ Nastavnik | 201 |8 |

5. Nastavnik bez Nastavnik .77 | &

odgovarajuce vrste

_Obrazovanja i

UVJETI. prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovno| | srednjoj $koli te
Pravilniku o struénoj spremi | pedagos$ko-psiholoskom obrazovanju nastavnika u
srednjem Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. il vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno
obrazovnog rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi 1 koli¢ine odgojno
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kurikuluma | drugi poslovi y skladu sa Zakonom o odgoju | obrazovanu y osnovnoj |
srednjoj Skoli i drugim posebnim zakonima te Pravilnikom O Yednim radnim
Pravilnikom o normi rada nastavnika u srednjoskolskoy ustanovi | prema Odluci o
tiednom | godisnjem ZaduZen)u nastavnika/struénih suradnika

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran y Godisnjem planu | Programu rada skole za tekucy
Skolsku godinu | Registru

Il. PROPISANI NAZIV POSLOVI KOJE KOEFICIJENT PLATNI
RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED
1.Struéni suradnik. ' Poslovi struénog  suradnika| 262 10
1zvrsni savjetnik pedagoga/psiho/oga/knjiz’niéara

2.Struéni  suradnik ~ [ Poslovi struénog suradnika T 238 g
savjetnik pedagoga/psiho/oga/kn/iz'nic'ara

' 3.Struéni “suradnik- | Poslovi _STruéFcE Wsu_ragni/a‘_ - 297 8
mentor 1 pedagoga/psihologa/knjiz’niéara

4. Strucni suradnik | Poslovi struénog suradnika 201 g

' eduk. rehabil logopeda
5 Struéni suradnik >Po-slo-w s?rugnog -Qraanﬁa- - 200 8

pedagoga/psihologa/knj/z'niéara

UVJETI prema Zakonu o odgoju | obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te
Pravilniku o odgavarajucof vrsti obrazovanja ucitelja 1 strucnih Suradmika u 0snovnof
Skoli //Pravilniku o Strucnoj spremi | pedagosko-psiholoskom obrazovanju nastavnika
u sredmyem skolstvu.

VRSTA RADNOG MJESTA- ‘radna mjesta |, vrste

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad S u€enicima strucno-razvojni |
koordinacijski poslovi 1 drugi struén; poslovi u skladu sa zahtjevima struke te
obavljanje ostalih poslova koji proiziaze 1z Néposrednog odgojno obrazovnog rada u
skladu sa Zakonom o odgoyu | obrazovanju u osnovnoj | srednjoj §koli te Pravilnikom
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0 normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi i prema Odluci o tiednom
godisnjem zaduZenju nastavnika/struénih suradnika

BROJ IZVRSITELJA: ukupan broj i popis evidentiran je u Godisnjem planu |
programu rada skole za tekucu $kolsku godinu i Registru

(3) ADMINISTRATIVNO TEHNICKI | POMOCNI POSLOVI

1. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED
Tajnik Skolske ustanove 1 2,01 8.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi tajnika Skole opisani u Planu i programu rada
Skole

UVJETI

a) sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke Ili struéni
diplomski studij javne uprave,

b) struéni prijediplomski studij upravne struke. ako se na natiecaj ne javi osoba iz
toCke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto |. i lI. vrste

OPIS POSLOVA: normativno pravni  poslovi, kadrovski poslovi, opéi 1
administrativno-analiticki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje
dokumentacije $kolskog odbora, vodenje evidenciie o radnom vremenu
administrativno—tehniékih i pomoénih radnika, administrativni poslovi koji proiziaze iz
godisnjeg plana i programa rada $kole te ostali poslovi propisani Pravilnikom o
djelokrugu rada tajmika te administrativno —tehnickim i pomocnim poslovima koji se
obavijaju u srednjoskolskoj ustanovi

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran u Godisnjem planu i programu rada $kole za
tekucu $kolsku godinu i Registru,
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2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED
Voditelj racunovodstva u skolj 1 2,01 8

POSLOVI KOJE OBAVLJA : poslovi voditelja raéunovodstya u skoli opisan Planu |
Programu rada Skole

racunovodstva u Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA radno mjesto | il vrste

poslova prema koji se Obavljaju Pravilnikom o djelokrugu  rada tajnika te
admmistrarivno-tehnic'k/m I pomocnim poslovima kojl se obavljaju u sredn/os'ko/skoj
ustanowvi

BROJ IZVRSITELJA: ledan. evidentiran Godisnjem plany | Programu rada $kole za
tekucu Skolsky godinu i Registry

3. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED
Referent - 143 3.

POSLOVI KOJE OBAVLJA poslovi admlmstranvnog referenta.

UVJETI: propisani Zakonom o odgoju | obrazovanju u osnovnoj | srednjo; $koli.
Praviinikom o radu Tehnicke Skole, Rijeka te Statutom Skole

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440 oIB: 671001192a8
e-mMail: te/Mre tmbs i i g o LW



administrativno ~tehnickim | pomocnim poslovima koji se obavijaju u srednjoskolskojy
ustanovi

BROJ IZVRSITELJA: Jedan, evidentiran y Godisnjem planuy i programu rada skole za
tekucu skolsky godinu i Registry,

4. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED
Struéni radnik na tehnickom odrzavanju 1,39 3

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi domara/ékolskog majstora i poslovi loZenja
odnosno rukovanja centralnim grijanjem

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lIl. yrste

UVIJETI: navesti uvjete iz Pravilnika 0 radu ako su Propisani u Pravilniky . ako nisu
navesti uvjete,

npr. zavrdena srednja $kola | uvjerenje o posebnoj zdravstvenoj Sposobnosti za
obavljanje poslova S Pposebnim uvjetima rada te uvjerenje o Osposoblienosti z3
loZenje / rukovanje centralnim grijanjem prema Pravilniku o poslovima upravljanja i
rukovanja energetskim Postrojenjima | uredajima

OPIS POSLOVA: obavljanje Popravaka u skoli. odrzavanje prilaza | ulaza u skoly,
odrZzavanje objekta $kole | okolisa, rukovodenje | briga o rady kotlovnice | drugih
uredaja, grijanja, Poslovi-dezurstva te drugi poslovi u skladu s Pravilnikom o
djelokrugu rada tajnika te admimStrativno—lehniékim I pomocénim poslovima koji se
obavijaju u srednjos:kolskoj ustanovi

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran u Godisnjem planu i Programu rada skole za
tekucu skolsky godinu i Registry

e
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UVJETI zavrsena 0Snovna skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto |v. vrste

na koeficijent za obradun place u visin od 90 % vrijednosti koeficijenta Za obraéun
place radnog mjesta na koje je rasporeden
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(2) U skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se place i druga

/ materijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.
Clanak 12
Zaposlenici navedeni u clanku 11 stavku 2 ovoga Pravilnika u skladu s potrebama
Skole su
RADNO MUESTO

Pomocnik u nastavi
POSLOVI KOJE OBAVLJA: pomoénika u nastavi

UVUJETI" prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj | srednjoy $koli, Zakonu o
osobnoj asistenciyi 1 Praviiniku © pomocnicima u nastavi 1 struénim komunikaciiskim
posrednicima

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta Ill. vrste

OPIS POSLOVA: pruzanje neposredne  potpore uceniku tjekom odgojno-
obrazovnog procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzomu i
motoriCku  aktivnost ucenika. u kretanju, uzimanju hrane i pica, u obavljanju
higijenskih potreba, u svakodnevnim nastavnim. izvannastavnim i izvanuéionickim
aktivnostima | ostali poslovi prema Pravilniku o pomocnicima u nastavi i struénim
komunikacijskim posrednicima i Zakonu o osobnoj asistenciji

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godisnjem planu i programu rada $kole za tekucu
Skolsku godinu, a ugovorima o radu odredeno Jje trajanje radnog odnosa ovisno o
odobrenim sredstvima

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13,
U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika ravnatelj je duzan
ponuditi promjenu ugovora o radu zaposlenicima ako se radi o promjeni u odnosu na
ugovor o radu koji je izmijenjen u postupku uskladivanja ugovora o radu s
odredbama Zakona o placama u drzavnoj sluzbi | javnim sluzbama te Uredbom o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun plaée u
javnim sluzbama
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Ovaj Pravilnik sty
objave na o lasnoj plogi
] oL g | P

. B '
%_L_.Lc@r_ ey

Clanak 14

Pa na snagu dan protekom 8 (osam)

Tehni¢ke &§kole. Rijeka

Predsjednik Skolskog odbora

Tehniéke skole. Rijeka

a7
/Ranko Pavelic. dipl ing./

Pravilnik je objavljen na o

'8 T Wy 206)'7 ,

dana, od datuma njegove
0dnosno na snazi /e od

glasnoj ploci Tehnigke Skole, Rijeka dana Y. < _2
'€ Je stupio na snagu_ /) — ' ,

Ravnatelj
Tehnicke skole. Rijeka
’, ) / /, . /

U4

¢ Ad L’/’
/lgor Majkic. mag. ing. el./

KLASA:007-01/25024-01 /01
URBRQJ 21 70-63-2024-60

U Rijeci, 04. srpnja 2024,
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KLASA:007-01/2024-01/1 "
URBROJ:2170-63-24- 11

U Rijeci, 04. srpnja 2024,

Skolski odbor Tehniéke Skole, Rijeka. po ovlastima u ¢l 118. Zakona o odgoju |
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanku 93. Statuta Tehnicke skole, Rijeka,
na 41. sjednici Skolskog odbora odrzanoj 04. srpnja 2024. sa pet (5) glasova
donosi

ODLUKU
Kojom se usvaja PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

u Tehnickoj $koli, Rijeka

Predsjednik Sk. odbora
Tehnickaskola, Rije
g H=3 (X il

/Ranko Paveli¢, dipl. ing./

D viti:
@ mreZna stranica Skole/ogl. plo¢a u Zbornici;
2 osniva¢ Skole;
3. arhiva Skole, ovdje.
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