
Na temelju Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne
novine broj I7lL9.) i glanka 93. Statuta Tehniike Skole, Rrleka te dIank<a 25.
Standarda za Skolske knjiZnice (I.{arodne novine broj 34lOO.) Skolski odbor
Tehnidke Skole, Rij eka na sj ednic r odrL,anoj 28. prosin ca 2020 , donio je:

PRAVILNIK
O RADU SXOLSKE KNJIZNICE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduje se djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i
zaStila knjiZnidne grade, radno wijeme Skolske knjiZnice i ostalo t vezi s radom
Skolske knjiZnice u Tehniihoj ikoli, Rtleka (u daljnjem tekstu St<ota).

dlanak 2.
Izrazi koji se u ovoln Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su

neutralni i odnose se na mu5ke i na Zenske osobe.

itanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ndenike, nastavnike, strudne

suradnike, ostale radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u
prostoru Skolske knj iZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnateli i strudni suradnik
- knjiZnidar.

II. DJELATNOST STOISTE KNJIZNICE

dtanak 4.
Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja

se u skladu sa Zakonom o knjlLnicarna i knjiZnidnoj djelatnosti, Standar dom za
Skolske knjiZnice te ovim Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:r strudna knjiZnidna djelatnostr neposredna odgojno-obrazovana djelatnos. kulturna i lavna djelatnost.



ilanak 5.
Strudna knj iZnidna dj elatnost Skolske knj iZnice obuhvada:

' nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim
standardima

' pohranu, duvanje i zaltitu knjiZnidne grade te provodenje mjera
za5tite kn3iZnidne grade

. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade

. digitalizacijtknjiZnidne grade

' informiranje nastavnika, strudnih suradnika i udenika te usmjeravanje
i podudavanje Korisnika pri izbom i kori5tenju knjiZnidne grade,
informacijskih pornagala i drugih izvora

' vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o
poslovanju, knjiZnidnoj gradi, Korisnicima i o kori5tenju usluga
knjiZnice

' organiziranje kulturnih, inforrnacijskih i obrazormih sadrLaja i
programa

' obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidkoj
djelatnosti.

Skolska knliLnicaprikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi
ih u snstav jedinstvenog elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o
poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnicr u Zagrebu sukladno
propisanim standardima.

ilanak 6.
Neposredna odgoj no-obrazovna dj elatnost Skolske knj iZnice obuhva6a rad

s udenicima te snradnju s nastavni.cima i strudnim suradnicima.

ClanakT.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na pripremu,

organizactlu i provedbu knjiZevnih tribina, knjiZevnih susreta, fihnskih
projekcrja, tematskih i slidnih rzloLbi u Skolskoj krliZnici 'i ostalih oblika
lculturnih i javnih sadrLaja.

dlanak 8.
Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik - knjiZnidar.
Strudni suradnik - knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje krgiZnu i

neknjiZnu gradu i daje je na kori5tenje, informira Korisnike o novoj gradr,
neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu u skladu s godi5njim
planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove n svezi s

kulturnom i javnom djelatno5du Skole i u svom radu suraduje s matidnom



sluZbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjiZnicama i
nakladnicima,

III. FOND KNJIZNICE

itanak 9.
Fond Skolske knjiZnice dini:

' knjiZnu gradu: knjige, dasopisi i druga tiskana grada

' neknjiZnu gradu: AV sredstva - audio i video kazete, element i drla-
filmovi, CD zapisi i slidno,

dtanak 10.
KnjlLna grada namijenjena posudbi smje5tena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka. enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i

druge wijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice,
Novine i dasopisi zau(enlke smje5teni su u slobodnom pristupu i rnogu se

koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za nastavnike
izdvojeni su i mogu se posudivatitzvanprostora Skolske knjiZnice.

NeknjiZna grada smje5tena je u zatvorenom onnaru i posuduje se

nastavnicima u skladu s potrebama reahzacije njihovog plana i programa rada t
ostalih potreba.

IV. KORISNICI KNJTZMCN

ilanak 1.1.

Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, nastavnici, strudni suradnici i
ostali radnici Skole (u daljryem tekstu: Korisnici).

Skolska knjiLnica je duLna svim Korisnicima prtLati usluge pod jednakim
uvjetima.

ilanak 12.
Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno. {

Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdatt dlanska iskaznica koja se
koristi pri posudbi i vra6anju knjiZnidne grade.

O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj
iskaznici Korisnici su dtLni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika
l'ljiLni(,ara.

dlanak 13"

Al<o udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik 1e duLan provjeriti je li
udenik sve posudene knjige watio u Skolsku knjiZnicu.



Ako nastavniku, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje
radni odnos, drLatje-watiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno
posudenn neknjiZnu gradu.

dlanak 14.
U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
I(orisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje

dijom se uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
lJ prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik - knjiZnidar je ovla3ten

udaljiti iz prostorija Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNTCXOC FONDA

ttanak 15.
Knj iZnidnu gradu Korisnicima posuduj e strudni suradnik - knjiLnidar .

Strudnom suradniku - knliLni(,aru u posudivanju knjiZnidne grade i drugim
poslovima, s tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

ilanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednorn se mogu posuditi najvi5e 2 knjige na rok

od 30 dana.
U wijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 30 dana se moZe produljiti.
Nqstavnici mogu posuditi najvi5e 4 kn;ige i do 5 primjeraka strudnih

dasopisa, te neknjiZnu gradu rz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kada im je to
potrebno za nastavu odno sno drugi oblik o dgoj no- obr azo:mo g r ada.

Zavrlleme ljetnih praznrka knjiZnidna grada se ne posuduje jer se provodi
revizlja fonda.

dlanak 17.
Referentna zbtka'. enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i

druge vnjedne knlige ne mogu se posudilr izvan prostora Skolske knjiZnice, ved
se njima koristi u prostoru Skolske knjiZnice i u radno wijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavlca 1. ovoga dlanka moLe se posudili nastavniku lli
strudnom suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom - kqiZnidarom.

ilanak 18.
I(orisnici sn posudenu knjiZnidnu gradu duLntpravodobno vratiti.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5te6enja, ne smiju

trgati pojedine listove, potcrtavati dijelove knjige, rzrezivatt slike i slidno.
Ako se utvrdi da je Korisnik o5tetio knjigu za vrtleme posudbe na nadin

da vi5e nije za uporabu ili je knligu izglubto, dtLan je kupiti istu knjigu u
zamJenu za oltecenu odnosno izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe



nabaviti, duZan je kupiti drugu knligu u visini cijene o5tecene odnosno
izgubljene knjige.

tlanak 19.

Na utwdivanje i naknadu Stete primjenjrqu se odredbe Zal<ona o

obveznim odnosima.
Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidorn Ll inventarne krlige

5l<olske krliZnice.

ilanak 20.
lVqstavniku lIi strudnom swadniku posuduju se knjige odnosno dmga

knliZnidna grada za potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a wijeme posudbe
odredu.je strudni suradnik - knjiZnidar.

VI. RADNO VRIJBMN STOTSKE KNJIZNICE

ilanak 21.
Skolska knjiLnrca otvorena je zaKorisnike svaki radni dan od ponedjeljka

do petka u wemenu.
- u jutarnjoj smjeni od 08 do I2 sqti
(dnevni odmor od. 10,30 do 10,45 s'ati)
- u poslijepodnevnol smleni od l4 do IB sqti
(dnevni odmor od 16.30 do 16.45 sati)
Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulazntm vratima

Skolske knjiZnice.
Iznimno je'SkolskaktllLnica zatvorerTa za Korisnike u vrijerne izvodenja

nastave ili u wijeme pedago5ko-animatorskih aktivnosti o demu se I(orisnici
pravodobno izvj e56uju.

Ostali dio radnog vremena strudni suradnik - knjiZnidar obavlja strndno-
knjiZnidne poslove strudnog usavr5avanja, planiranja, programtranja,
pripremanj a zarad i druge poslove.

tlanak22.
U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju

biti obavije5teni u pravilu najmanje tri dana ranrje.
Obavrjest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na tlazna vrala Skolske

knliZnice i oglasnu ploiu Skole,

vII. ZASTITA KNJZNIdNE GRADE

ilanak 23.



U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za\trtu gracte pravilnirn
smjestajem i ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvannje.

ZaStita grade provodi se redovitorn djelomidnom revizijom, pri demu se
izdvajaju, o5tecene krlige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako
o5tecenim kryigama.

(lanak24.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u wijerne ljetnih

praznlka.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku krryiZnicu, a u

vrij eme r evrzije l<njrLnicaj e p otpun o zatv or ena za sve Korisnike.

dlanak 25.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaJu se knjige koje se

rr.yetko ili se uop6e ne posudujt, izraduje se popis knjiga koje se predlaLt za
otpis i kompletiraju se godi5ta dasopisa.

e]urnak26.
Revizr.la se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revtzlla i

otpis knjiZnidn e grade.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

(lanak27.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

dlanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnorn

mjestu u Skolskoj knjiZnici.

tlanak29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj p{odi Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se namreLnLm stranicama Skole u roku od osam

dana od stupanja na snagu.

ilanak 30.
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Predsjed

Ovaj Pravilnik donesen
plodi Skole godine i stupio je na snagu istoga dana.

je na oglasnoj
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U Rijeci, 28. prosinca 2020"

St<otst<i odbor Tehnicke 5kole, Rijeka, na lV. sjednici St<. odbora
odrZanoj 28, prosinca2020. donosi sa Sest (6) glasova

ODLUKU O USVAJANJU

Pravilnika o radu St<. t<nliZnice Tehnicke 5kole, Rijeka.

Predsjednik Sk. odbora
Tehn

/ Ranko

Dostaviti:
oglasna ploca
arhiva,ovdje.

r mrezna stranica Skole:

VUKOVARSKA 58, 51OOO RIJEKA
IBAN: HR5723400091 117014440 OIB: 671001 19298

e-mail : ts@ss-tehn icka-ri.skole.h r web: www.ss-teh nicka-ri.skole.h r

Tel/Fax: - 0511675-746, Radunovodstvo - 051/675-739
Pedagog i Administracija- 051/675-844


