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O RADU STRUCNIH TIJELA
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Na temelju Clanka 57. i 157. Statuta Tehnicke skole za strojarstvo i brodogradnju u
Rijeci, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 29. sije€nja 2009. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH TIJELA

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu strucnih tijela Skole (u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se
nacin rada strucnih tijela Skole.

Clanak 2.
Struéna tijela Skole su:
- Nastavnicko vijece,
- Razredno vijece.
Struéna tijela Nastavnickog vijeca su strucni aktivi.

Il. NASTAVNICKO VIJECE

Clanak 3. )
Nastavnicko vijece ¢ine svi nastavnici i struéni suradnici Skole

Clanak 4.
Nastavnicko vijece radi na sjednicama koje, u pravilu, saziva, priprema i njima
rukovodi ravnatelj Skole.
Ravnatelj predlaze dnevni red sjednica.
Ravnatelj saziva sjednicu Nastavnickog vijeca kada to zahtijeva Skolski odbor ili
jedna petina (1/5) nastavnika.
Sjednice Nastavnickog vijeca odrzavaju se po potrebi, a najmanje Cetiri puta u tijeku
skolske godine.

Clanak 5.
Nastavnici imaju obvezu redovito prisustvovati sjednicama Nastavnickog vijeca.
Odsustvovanje sa sjednice Nastavni¢kog vije¢a moze odobriti samo ravnatelj i to u
izuzetnim i opravdanim slucajevima.

Clanak 6.
Nastavnici su se duzni temeljito pripremiti za rad na sjednicama Nastavni¢kog vijeca,
posebice struéni suradnici i razrednici.

Clanak 7.
Sudionici rasprave na Nastavnickom vijecu duzni su se drzati dnevnog reda.
Rasprava se mora voditi struéno i dostojanstveno s uvazavanjem misljenja drugih.



Clanak 8.
Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Nastavnickog vijeca.
Qdluke i zakljucci Nastavnickog vijeca donose se vecinom glasova prisutnih
nastavnika i struénih suradnika
Glasovanje je javno, dizanjem ruke ukoliko za pojedino pitanje odredbama Statuta
nije drukcije odredeno, odnosno ako Nastavnicko vijece ne odluéi da se o pojedinim
pitanjima glasuje tajno.
Tajno glasovanje obavlja se putem glasackih listica, na zakonom utvrden nacin.
Rezultate tajnog glasovanja utvrduje povjerenstvo od ftri ¢lana koje imenuje
Nastavnicko vijece na toj sjednici.
Rezultate javnog glasovanja utvrduje ravnatelj Skole.
Clanovi glasuju tako da se izjasnjavaju «za» ili «protiv» prijedioga odluke odnosno
Zakljucka.

Clanak 9.
Clanu Nastavnickog vijeca ili drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici mogu se izreci
slijedece mjere:
- opomena,
- opomena koja se unosi u zapisnik,
- oduzimanje rijeci,
- udaljenje sa sjednice.

Clanak 10.
Opomena se izrice ¢lanu ili drugoj nazocnoj osobi koja svojim ponasanjem ili
izlaganjem na sjednici ne postupa u skladu s odredbama ovog Poslovnika i
narusava normalan tijek sjednice.
Opomenu izriée ravnatelj Skole.

Clanak 11.
Opomena koja se unosi u zapisnik izrice se onom ¢lanu ili drugoj nazofnoj osobi
koja u svom izlaganju narusava red, a vec je bio opomenut.
Opomenu izrice ravnatelj Skole.

Clanak 12.
Mjera oduzimanja rijeci izrice se ¢lanu ili drugoj nazotnoj osobi koja svojim
ponasanjem, izjavama i nepostivanjem odredbi ovog Poslovnika narusava normalan
tijek sjednice, a vec joj je prije toga, na istoj sjednici, izreCcena opomena.
QOduzimanije rijeci izrice ravnatelj Skole.
IzreCena mjera unosi se u zapisnik.

Clanak 13.
Udaljenje sa sjednice izrice se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa po nalogu
ravatelja Skole, a kojoj je ranije izreéena mjera oduzimanja rijeéi ili koja na drugi
nacin grubo ometa rad na sjednici.
Ova mjera odnosi se samo na sjednicu na kojoj je mjera izrecena.
Odluka o isklju¢enju donosi se javnim glasovanjem, a izrice je Nastavnicko vijece na
prijedlog ravnatelja.
IzreCena mjera unosi se u zapisnik.
Onaj tko je iskljucen sa sjednice, duzan je odmah napustiti sjednicu.

| ]



Clanak 14.
Na sjednicama Nastavnickog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi nastavnik kojeg odredi ravnatel].
Zapisnik se mora voditi iscrpno, sa svim pojedinostima. Potrebno je navesti sve Koji
su sudjelovali u raspravi, kao i sadrZaj rasprave. Posebice treba istaknuti zakljucke i
odluke.
Zapisnicar je duzan saciniti zapisnik u roku od pet dana od dana odrzavanja
sjednice.

lll. RAZREDNO VIJECE

Clanak 15.
Razredno vijece ¢ine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.

Clanak 16.
Sjednice razrednog vijeca priprema, saziva i vodi razrednik razrednog odjela.

Clanak 17.
Razrednik je struéni voditelj razreda i razrednog vijeca, a odreduje ga ravnatelj na
prijedlog Nastavnickog vijeca.
Razrednik je obavezno predmetni nastavnik koji izvodi nastavu ili sat razredne
zajednice u razrednom odjelu kojemu je razrednik.
Razrednik obavlja poslove utvrdene Statutom Skole.

Clanak 18.
Sjednice Razrednog vijeca odrzavaju se po potrebi, a obvezatno cetiri puta u tijeku
skolske godine.
Sjednica razrednog vijeca mora se sazvati na zahtjev Skolskog odbora,
Nastavnickog vijeca, ravnatelja i jedne trecine (1/3) ¢lanova Razrednog vijeca.

Clanak 19.
Qdluke i zakljuéci na sjednici Razrednog vijeca donose se vecinom glasova prisutnih
clanova.
Glasovanje je javno.

Clanak 20.

Na sjednici razrednog vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi razrednik i upisuje ga u dnevnik rada.

Clanak 21.
Clanovi Razrednog vijeca koji nisu zadovoljni odlukom, odnosno zakljuékom
Razrednog vijeca, imaju pravo podnijeti prigovor Nastavniékom vije¢u u roku od tri
dana od dana saznanja za odluku, odnosno zakljucak.



S5TRUCNI AKTIVI

Clanak 22.
uéni aktiv &ine svi nastavnici odgovarajuceg nastavnog predmeta, odnosno

upine srodnih predmeta.
fucni aktivi su strucna tijela Nastavnickog vijeca.

Clanak 23.
ruéni aktivi rade na sjednicama.

Clanak 24.
prema, saziva i vodi voditelj strucnog aktiva .
avilu je predmetni nastavnik odgovarajuée struke koji
akonom i ima poloZen struéni ispit.
a potrebi, a obvezatno na pocetku Skolske

jednice strugnih aktiva pri
bditelj struénog aktiva u pr
jpunjava uvjete za nastavnika utvrdene z
jjednice strutnog aktiva sazivaju se prem
jodine.

da to zahtjeva Skolski odbor,

Joditelj strucnog aktiva mora sazvati sjednicu ka
Yastavnicko vijeée, ravnatel; ili jedna treéina (1/3) élanova struénog aktiva.

D odrzanim sjednicama struénog aktiva vodi se zapisnik.
# apisnik vodi predsjednik aktiva | predaje ga ravhatelju Skole.

Clanak 25.
Na rad struénih aktiva odgovarajuce se primjenjuju odredbe ovog Poslovnika koje se

udnose na rad Nastavnic¢kog vijeca.

VI, ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
 Poslovi i nadleznosti struénih tijela Skole utvrdeni su Statutom Skole.

Clanak 27.
va struénih tijela za vrijeme sjednica odgovarajuce se primjenjuju
nika koji se odnose na rad clanova Nastavnitkog vijeca.

- Na ponasanje ¢lano
odredbe ovog Poslov

Clanak 28.

Poslovnik usvaja Skolski odbor na sjednici vecinom glasova svojih clanava.
donose se na nacin kako je donesen.

A

Ovaj
|zmjene i dopune ovog Poslovnika

Clanak 38.
Ovaj Poslovnik donijet je 29.sijecnja 2009. godine,a stupa na snagu protekom osam
&kole odnosno 06. veljace 2009.

dana od njegova objavljivanja na Oglasnoj ploci
godine kada prestaje vaZziti Poslovnik o radu vije¢a klasa:003-01/2001-

01/05:ur.broj:2170-56-03-01-4 od 24 listopada 2001.,a isti je stupio na snagu dana

02 studenog 2001.godine.
U Rijeci,29.01.20089.
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PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
TEHNICKA SKOLA ZA STROJARSTVO |
BRODOGRADNJU U RIJECT

Rijeka, Vukovarska 58

Maticni broj: 0137537

Klasa: 003-06/2009-01/01
Ur. broj: 2170-56-03-09-5

L Riject, 29.sijeénja 2009.

Sukladno &lanku 57. Skolski odbor Tehnjtke Skole za strojarstvo i brodogradnju u
Rijeci na 17. sjednici odrZanoj nadnevka 29. sijeénja 2009. godine izglasao je sa
jednoglasno (sa Sest glasova)

ODLUKU

O usvajanju slijedeéih Pravilnika-

Pravilnika o zastiti na radu;

Pravilnika o zastiti od poZara;

Pravilnika o radu $kolske knjiznice;

Pravilnik o unutarnjem ustroju i natinu rada temeljem Zakona o ustanovama
(N.N.br.76/93);

Pravilnik o Euvanju,kﬂriﬁtenju,udabiranju 1 izluéivanju arhivskog i registraturnog
pradiva;

Pravilnik o radu struénih vijeca;

b ki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti,

Predsjednik Skolskog odbora:
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L/! Igor Mara¢,dipl.ing./
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